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ZARZADZENIE NR 2
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury i Biblioteki Publicznej w Skarszewach
z dnia 10.02.2022r

w sprawie przeprowadzenia skontrum zbioréw bibliotecznych Biblioteki Publicznej w
Skarszewach oraz filii w Pogddkach i powotania komisji skontrowej.

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008 z pdz. zm. w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych
(Dz. U. nr 205 poz 1283 z pdz. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

g 1.

Powotuje komisje skontrowa dp przeprowadzenia skontrum zbioréw w Bibliotece Publicznej
w Skarszewach oraz fillii bibliotecznej w Pogddkach.

§ 2.

Przeprowadzenie skontrum zbioréw Biblioteki Publicznej w Skarszewach i filii w Pogddkach w
terminie od 14.02.2022r. do 23.03.2022r.

8§ 3.
W sktad Komisji skontrowej wchodzq :
1) Barbara Jereczek - Przewodniczaca Komisji
2) Danuta Zygowska - Cztonek Komisji
3) Katarzyna Skdra — Cztonek Komis;ji

§ 4.

Regulamin kontroli zbioréw bibliotecznych i pracy Komisji stanowi Zatacznik Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia. Regulamin okreéla tryb, metode, przewidywany czas trwania
skontrum, oraz sposdb funkcjonowania biblioteki na czas przeprowadzenia skontrum.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr.1 do ZARZADZENIA NR 2 /2022

Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury i Biblioteki Publicznej
W Skarszewach z dnia 10.02.2022r.

REGULAMIN KONTROLI MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH | PRACY
KOMISJI W BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W SKARSZEWACH I FILII W
POGODKACH

ROZDZIAL. 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Kontrola materiatow bibliotecznych, zwana dalej skontrum, polega na:
1. Porédwnaniu zapiséw w ksiegach inwentarzowych ze stanem faktycznym materiatow.
2. Stwierdzeniu i wyjasnieniu réznic miedzy zapisami ewidencyjnymi, a stanem
faktycznym zbioréw bibliotecznych oraz ustaleniu ewentualnych brakow.

§2
Skontrum przeprowadza Komisja skontrowa, zwana dalej ,komisjq”, ktéra dziata na
niniejszego regulaminu.

§3
Zadaniem Komisji skontrowej jest przeprowadzenie kontroli catosci materiatow
bibliotecznych w terminie od 14.02.2022 do 23.03.2022r.

§4
1. Biblioteka podczas przeprowadzania skontrum bedzie zamknieta. Na czas trwania
tych czynnos$ci zawiesza sie wypozyczanie i przyjmowanie zwrotdw materiatéw
bibliotecznych.
2. O zamknieciu biblioteki Dyrektor zawiadamia uzytkownikéw przez wywieszenie
informacji na zewnatrz biblioteki.

ROZDZIAL Il. SKONTRUM

§5

Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujgce sie w bibliotece oraz wydane poza
Biblioteke tzn. wypozyczone czytelnikom do domu oraz innym bibliotekom i instytucjom.

§6
1. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy ewidencyjne z tradycyjnych
ksigg inwentarzowych, komputerowej bazy danych w systemie LIBRA, rejestr
ubytkéw a dla materiatdw wypozyczonych - w komputerowej bazie wypozyczen i kart

wypozyczen.
§7



1. Za braki uznaje sie materiaty biblioteczne, ktérych nie odnaleziono na pdtce, ani tez
nie odnaleziono dowodu ich wydania poza biblioteke.

2. Materiaty biblioteczne nieodnalezione podczas skontrum po raz pierwszy uznaje sie
za braki wzgledne, ktdre nie podlegajg odpisaniu i pozostaja w zawieszeniu do
nastepnego skontrum. W kolejnym skontrum w przypadku wystapienia
tych samych brakéw bedg one traktowane jako braki bezwzgledne(zawinione lub
lub niezawinione)

3. Za braki niezawinione uznaje sie braki powstate z przyczyn niezaleznych od
pracownikéw odpowiedzialnych za zbiory, zwigzanych z charakterem pracy biblioteki
(np. wolny dostep do pdtek) lub powstate z innych przyczyn (np. kradziez)

4. Za braki zawinione uznaje sie braki powstate w wyniku niedopetnienia przez
pracownikéw obowigzkéw stuzbowych poprzez zaniedbanie.

5. Roszczenia z tytutu brakéw zawinionych okresla sie wedtug oszacowanej wartosci
poszczegdlnych wolumindw lub daje mozliwosci przekazania innej ksigzki, jednak nie
mniejszej wartosci, przydatnej dla biblioteki.

6. Materiaty uznane za braki bezwzgledne po zatwierdzeniu wpisuje sie do rejestru
ubytkow.

7. Jesli materiaty uznane za braki bezwzgledne i zarejestrowane jako ubytki zostang
odnalezione, to nalezy je traktowac jako nowe wptywy, pod warunkiem, ze nie sg
zniszczone, a ich tres¢ nie ulegta dezaktualizacji.

§8
1. Po zakonczeniu kontroli Komisja skontrowa sporzadza w dwoch egzemplarzach
protokdt, ktdry powinien zawierac:
- ustalenia dotyczace stanu ewidenc;ji i stanu faktycznego materiatéw bibliotecznych
- stwierdzeniu liczby ewentualnych brakéw i ich wartosci,
- wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych brakéw materiatéw,
- uwagi dotyczace opieki nad materiatem bibliotecznym.
2. Do protokotu nalezy dotaczyé:
- wykaz brakéw wzglednych,
wykaz brakéw bezwzglednych,
arkusze kontroli,
Zarzadzenie Dyrektora w sprawie skontrum,
Regulamin Komisji Skontrowe;j.

Skontrum materiatow bibliotecznych, do ktérych czytelnicy majg wolny dostep
przeprowadza sie co najmniej raz na piec lat.
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