Zarzadzenie Nr 7/2022

Dyrektora Gminnego Osrodka kultury i Biblioteki Publicznej w Skarszewach
z dnia 12.12.2022

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o
warto§ci szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 130 000
zlotych

Na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z
2019 1., poz.869 ze zm.) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra Finansow
z 07 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowe;
jednostek budzetowych i samorzadowych (Dz. U. z 2019, poz1718)

Dyrektor Gminnego O$rodka Kultury i Biblioteki Publicznej w Skarszewach
zarzgdza, co nast¢puje:

§1

Wprowadza sie w GOKiBP w Skarszewach regulamin ramowych procedur
udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgce;
réwnowartosci kwoty 130 000 PLN stanowiacych zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje si¢ pracownikdw, ktérzy beda wykonywali czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowan objetych niniejszym
regulaminem, do przestrzegania zasad w nim zawartych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Regulamin udzielania zaméwier publicznych w Gminnym O$rodku Kultury i Bibliotece Publicznej,
wytaczonych ze stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych, o wartosci szacunkowej

nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000 zt

Zakres zastosowania

§1

Regulamin dotyczy zaméwieri o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 130 000 zt

Stownik
§2

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

8)

9)

Ustawie Pzp - nalezy przez to rozumieé ustawe Prawo zaméwien publicznych.

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin.

Pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika, ktéremu powierzono
okreélone obowiazki w zakresie gospodarki finansowej lub czynnosci przewidziane w zakresie
procedury zaméwien publicznych.

Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w
szczegolnoéci na podstawie zlecenia lub umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu.

Ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktdrych przedmiotem nie s3 roboty
budowlane lub dostawy, a ktdra sa ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na
podstawie ustawy Prawo zaméwien publicznych,

Roboty budowlane - nalezy przez to rozumiec roboty w rozumieniu ustawy Prawo zamowien
publicznych,

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sig o udzielenie zamoéwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego.
Najkorzystniejszg oferte - nalezy przez to rozumiec oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia,

Platformie Zakupowej - nalezy przez to rozumie¢ portal e-ustug stuzacy Zamawiajacemu do
prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zamowien publicznych,
znajdujacy sie pod adresem https://platformazakupowa.pl/.

Podstawowe zasady
§3

Podstawa udzielania zamdwienia w jednostce jest plan zaméwien publicznych.
Zamowien nieplanowanych udziela sie w sytuacji wystapienia okoliczno$ci, ktorych nie mozna
byto przewidzie¢ w momencie tworzenia planu zaméwien publicznych.
Zamowier publicznych objetych niniejszym Regulaminem udziela sig z zachowaniem zasad
uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.
Obowiazkiem pracownika merytorycznego jest bezstronne, dokonane z nalezyta starannoscia
zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.
Procedury udzielania zaméwien publicznych objetych niniejszym Regulaminem obejmuja
zamowienia:
a) powyzej 40 000 zt do kwoty 80 000 zi;
b) powyzej kwoty 80 000 zt do kwoty 130 000 zt.
Zamowier na roboty budowlane - bez wzgledu na warto$¢ szacunkowg zamowienia - udziela
sie w formie pisemnej umowy.
Zamowien na dostawy i ustugi mozna udziela¢ w formie pisemnego zlecenia.
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Do zamdwieri objetych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.
Projekty umow i zlecen podlegajg uzgodnieniu radcg prawnym.

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. poz. 835), kazdy z Wykonawcéw w ramach prowadzonych
postepowarn sktada odpowiednie oswiadczenie w tym zakresie.

Szacowanie wartosci zamodwienia
§4
Wartoé¢ szacunkowg zamdwienia ustala sie z uwzglednieniem przepisow ustawy Prawo
zamdwien publicznych (dalej: Pzp).
Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego zamdwienia nalezy w sposob szczegdlny
przestrzegaé przepisdw Pzp dotyczacych zakazu dzielenia zamowienia oraz zanizania jego
wartoéci w celu unikniecia stosowania przepisow Pzp.

Udzielanie zamdwienia o wartosci powyzej 40 000 zt do kwoty 80 000 zt
§5

W celu realizacji zamoéwienia o wartosci powyzej 40 000 zt do kwoty 80 000 zt pracownik
merytoryczny sporzadza notatke stuzbows.
Notatka stuzbowa musi zawierac:
a) opis przedmiotu zamodwienia;
b) date szacowania,
c) wartos$¢ szacunkowa zamoéwienia,
d) imie i nazwisko osoby, ktéra oszacowata warto$¢ zaméwienia i podstawe oszacowania
Pracownik merytoryczny sporzgdza projekt umowy lub zlecenia.
Zamowienia publicznego o wartoéci powyzej 40 000 zt do kwoty 80 000 zt udziela sig w drodze
zapytania ofertowego skierowanego do takiej liczby wykonawcéw, ktére pozwala uzyskanie
konkurencyjnych ofert .
Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsze warunki
realizacji zaméwienia zgodne z wymaganiami zawartymi w zaproszeniu ofertowym.
Zamodwienia w imieniu jednostki udziela kierownik zamawiajgcego.
Cata dokumentacja z postepowania o zamdwienie publiczne jest przechowywana u
pracownika merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jego realizacjg oraz archiwizacje.
W toku procedury opisanej w niniejszym paragrafie dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji
z wykonawcami.
Dopuszcza sie mozliwoé¢ wykorzystania Platformy Zakupowej w celu realizacji zamowienia.

Udzielanie zamoéwienia o wartosci powyzej 80 000 zt do kwoty 130 000 zt
§6

W celu realizacji zaméwienia o wartosci powyzej 80 000 zt do kwoty 130 000 zt pracownik
merytoryczny sporzgdza wniosek o udzielenie zamoéwienia.
Wzér wniosku o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zawiera
Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Whioski o udzielenie zaméwienia kierowane sg do kierownika zamawiajgcego.
Zamowienia publicznego o wartoéci powyzej 80 000 zt do kwoty 130 000 zt udziela sig w drodze
zapytania ofertowego skierowanego do takiej liczby wykonawcow, ktéra pozwala uzyskanie
konkurencyjnych ofert, nie mniejszej niz 2.
Zapytanie ofertowe sporzadza sig wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.
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Niezaleznie od zapytania ofertowego pracownik merytoryczny sporzadza ogtoszenie o
zaméwieniu publicznym zawierajace informacje zawarte w zaproszeniu do sktadania ofert i
zamieszcza je na stronie internetowej zamawiajacego lub BIP.

Pracownik merytoryczny porozumiewa sie z oferentami pisemnie, przy czym dopuszcza sie
porozumiewanie w formie poczty elektronicznej z niezwtocznym potwierdzeniem pisemnym
(na zadanie).

Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsze warunki
realizacji zaméwienia zgodne z wymaganiami zawartymi w zaproszeniu ofertowym.
Zamowienia w imieniu jednostki udziela kierownik zamawiajgcego.

W toku procedury opisanej w niniejszym paragrafie dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji
z wykonawcami.

Dopuszcza sie mozliwo$é wykorzystania Platformy Zakupowej w celu realizacji zamdwienia.

§7
Z udzielenia zaméwienia o wartosci powyzej 80 000 zt do kwoty 130 000 zt sporzadza sig
protokét wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
Cata dokumentacja z postepowania o zamdwienie publiczne jest przechowywana u
pracownika merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jego realizacje oraz archiwizacje .

§8
W uzasadnionych przypadkach przepiséw Regulaminu okreslonych w § 5 i 6 nie stosuje sie do
zamowien na dostawy i ustugi, roboty budowlane gdy:
a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce:
— z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
— z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wyfacznych, wynikajacych z odrebnych
przepiséw,
—  w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej,
b) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezagcych po stronie
zamawiajacego, ktdérej nie moégt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia, a nie jest mozliwe przeprowadzenie rozpoznania rynku,
c) przedmiot zamdwienia dotyczy:
— ustug prawnych, doradczych,
— ubezpieczenie mienia,
— ogtoszen prasowych, reportazy radiowych i telewizyjnych,
— ustug hotelarskich, gastronomicznych i cateringu,
Odstapienie od procedur, wymaga pisemnego uzasadnienia zatwierdzonego przez kierownika
zamawiajgcego.




Zatacznik nr 1 do Regulaminu

(realizator/wnioskodawca)
Skarszewy, dnia ......ccccvveevereieannes

WNIOSEK
o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia
1. Przedmiot zamdéwienia:

1. robota budowlana O
2. dostawa O
3. ustuga O

(ewentualne zatgczniki)

3. Wartoé¢ szacunkowa zaméwienia netto wg zataczonej kalkulacji (ew. kosztorysu):

..................................................................................... PLN
(osoba dokonujaca ustaleni wartodci zaméwienia)
4. Zamowienie ujete w planie zZamOWIien POd POZ. ..o
5. ZrOTI0 FINANSOWANIA: cvrveoveesveerveeeeeeeeeeeeseesesesesesesessessssssessssesessass b s s es s s bR s kst b RS R AR R
Kwota brutto przeznaczona na realizacje ZAMOWIBNIA: ... eevcvuemrrvrsrress e issssss s sis s s s s
(G{ownyK,c,.qgowy)
6. Termin wykonania zaméwienia ({l0S€ dni): .......coooviiiiiin
R | =T m—

8. Akceptacja/odmowa kierownika zamawiajgcego:

(Kierownik Zamawiajacego)



Zatacznik nr 2 do Regulaminu

Nazwa oraz adres Wykonawcy

Telefon: e
E-MAIlL i
Nazwa oraz adres Zamawiajgcego
Gminny Osérodek Kultury i Biblioteka
Publiczna
ul. Zamkowa 1
83-250 Skarszewy
tel. (058) 588 - 25 - 04
E-MAIL e
ZAPYTANIE OFERTOWE
Nawiazujac do zaproszenia do ztozenia Oferty NA: ..
1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:
CENE NELLO! vttt 2t pOdatek VAT ...t zt
€ENE BIrULLO: c.cvvececeecccriesiisersts s asnasassassees ZE (STOWNIE! et

o v oH woN

............................................................................................................................................................................... ztotych).
(ewentualnie zatacznik cenowy)

Termin realizacji ZAMOWIENIA: ......occveurerueriiireiiisiae s bbb R0
OKIES GWATANCHI: vuvvvervrerssrssseresssecsseessersssssesssses s sass b8 4RSS AR RS sb
Oéwiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnoszg do niego zastrzezen.
Oéwiadczam, ze spetniam warunki okreslone przez Zamawiajacego.

Zatacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcego integralng czgs¢ oferty sa:

1 1) [ — )
2) s ,
3)  cnnmsmT

(podpis Wykonawcy lub podpis osoby/6b uprawnionej/ych
do reprezentowania Wykonawcy)



Zatacznik nr 3 do Regulaminu

PROTOKOL
z postepowania o wartosci powyzej ........... 74 ' [ — zt realizowanego
1. W CelU realizac]i ZAMOWIENIA:  oorvuueorccevvcussamssiisisnes s ssssssssssss s s sss st es s s 0 8RR 58 8 e e 2800000
ktére jest dostawa/ustuga/robotg budowlang, przeprowadzono postgpowanie o udzielenie zamdwienia.
2. Wartoéé szacunkowa zamOwienia W ZE WYNOSI: c.c.ccureeireeiniiniiiiitssss ettt sssnes zt netto.
3. Dla zamdwien o wartosci nieprzekraczajgce;j ............. zt netto w dniu .o.coooecicneennnnn r. zaproszono do udziatu

w postepowaniu nizej wymienionych Wykonawcéw poprzez: zamieszczenie ogloszenia na stronie
internetowej/rozestanie zapytania ofertowego/wykorzystanie Platformy Zakupowej/*, ktére stanowi
integralng czes¢ niniejszej dokumentaciji.

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Uwagi

(.-)

Vi SN D70 s | 1 [P R r.de godz. ........... ztozono ponizsze oferty:

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi

(-..)
5. WWYDTAN0 OFEITE e ereeeeeeveeersesse e sssssas e ssssns s 58 30 8 £ A8 AR 00 R

6. Uzasadnienie wyboru oferty NajKorzyStni€JSZej: ... st s s s
Skarszewy, ........ocevuennnnn.

Zatwierdzam/ nie zatwierdzam*

(Kierownik Zamawiajgcego)
* niepotrzebne skresli¢



